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I. Wprowadzenie  do sprawozdania  finansowego

t,p. Etykieta WartoŚć

1

l.l Nazwa  jednostki Krajowe  Biuro  Wyborcze  Delegatura  w Zamościu

1.2 Siedziba  jednostki Zamość

1.3 Adres  jednostki Partyzantów  3 22-400  Zamość

1.4 Podstawowy  przedmiot  działalności  jednostki Zapewnienie  warunków  organizacyjno-administracyjnych,

finansowych  i technicznych,  związanych  z organizacjąi

przeprowadzaniem  wyborów  i referendów.

2 Okres  sprawozdawczy Roczny-2023

3 %rcgat?  (Tak / Nie) Nie

4 Omówienie  przyjętych  zasad  (polityki)  rachunkowości Środki tmałe  riznaje  się za ulepszone,  gdy  suma  wydatków  na ich

ulepszenie  przekracza  w  danym  roku  IO.OOO zł. Środki  trwałe  o

wartości  początkowej  nie  niższej  niż  500 zł oraz  wartości

niematerialne  i prawne  ujmuje  się w ewidencji  ilościowo-

wartościowej.  Materiały  wycenia  się w  cenie  zakupu.  Odpisu

aktualizującego  należności  dokonuje  się indywidualnie  dla

poszczególnych  należności  w  oparciu  o przeprowadzoną  analizę

sytuacji  poszczególnych  dłiiżników  lub  poprzez  zakwalifikowanie

należności  wymagalnej  do przedziału  czasowego  zalegania  z

płatnością,  liczonego  od dnia  powstania  wymagalności.  Należności

przekazane  na drogę  postępowania  sądowego  kib  egzekucyjnego

obejmuje  się odpisem  aktualizującym  w całości.  Opłacane  z góry

koszty,  w szczególności  z tyhihi  składek,  opłat,  prenumerat,

abonamentów,  ubezpieczeń,  czynszów  i innych  kosztów  za okres

przekraczający  miesiąc,  ponoszone  w  wysokości  porównywalnej  w

każdym  roku  nie podlegają  rozliczeniom  w czasie  za pomocą

rozliczeń  międzyokresowych  kosztów.  Ustalone  zostały  terminy

graniczne  zaliczania  dowodów  księgowych  do ola'esów

sprawozdawczych.  Ewidencja  kosztów  podstawowej  działalności

operacyjnej  prowadzona  jest  na kontach  zespołu  4.

4.1 Metoda  amortyzacji

Kod Metoda  amortyzacji Dodatkowy  opis

2 metoda  liniowa Środki trwałe  iwartości  niematerialne  i prawne  o wartości  początkowej  przekraczającej  IO.OOO zł amortyzuje

sięiumarza  stopniowo  metodą  liniową  z zastosowaniem  stawek,  a w przypadku  waitości  niematerialnych  i

prawnych  minimalnych  okresów  dokonywania  odpisów  amortyzacyjnych,  określonych  w ustawie  o podatku

dochodowym  od osób  prawnych.  Rozpoczęcie  amortyzacji  następuje  od następnego  miesiąca  po przyjęciu  do

używania,  a kończy  się nie później  niż  z chwilą  zrównania  wartości  odpisów  amortyzacyjnych  lub

umorzeniowych  z wartością  początkową  lub  przeznaczenia  do likwidacji,  sprzedaży  bądź  stwierdzenia

niedoboni.  Naliczenia  umorzenia  i amortyzacji  dokonuje  się jednorazowo  za okres  całego  roku  na koniec  roku.

4 środki  ti'wałe  o wartości

nieprzekraczającej  lO OOO

zł, podlegają  jednorazowo

umorzeniu  w 100%  w

miesiącu  przyjęcia  do

używania,  przez  spisanie  w

koszty

Jednorazowemu  umorzeniu  w 100%  w miesiącu  przyjęcia  do riżywariia,  przez  spisanie  w koszty,  podlegają

również  wartości  niemateria1neiprawne  o wartości  początkowej  nieprzekraczającej  lO.OOO zł oraz  bez  względu

na wartość  - meble  i dywany.  Środki  trwałe  o wartości  niższej  niż  500 zł spisuje  się w koszty  w momencie

przyjęcia  ich  do używania.

4.2  Metody  wyceny  aktywów  i pasywów

Kod Metoda  wyceny Dodatkowy  opis

1 wyceniane  wg  cen nabycia Środki  tmałe  i wartości  niematerialne  i prawne  nabyte  w  drodze  zakupu  lub  z zakończonej  budowy  środka

hwałego  oraz  środki  ti'wałe  w budowie  w wysokości  kosztów  poniesionych  w  związku  z ich  nabyciem.



Składniki  majątku  nabyte  w drodze  darowizny  lub  w inny  nieodpłatny  sposób  oraz  ujawnione  w przypadku,  gdy

nie  jest  możliwe  ustalenie  ich  ceny  nabycia.

5 wyceniane  wg  wartości

określonej  w decyzji

właściwego  organu

Środki  trwałe  i wartości  niematerialne  i prawne  otrzymane  nieodpłatnie  na podstawie  decyzji  właściwego

organu.

6 wyceniane  wg  wartości

wynikającej  z posiadanych

dokuinentów  lub  wyceny

komisji  inwentaryzacyjnej

Środki  trwałe  oraz  waitości  niematerialne  i prawne  w  przypadku  ujawnienia.

8 wyceniane  wg  wartości

nominalnej

Należności  w  wysokości  wymaganej  zapłaty,  zobowiązania  w wysokości  wymagającej  zapłaty,  łącznie  z

odsetkami,  środki  pieniężne,  fundusze  własne  i specjalne.

9 zakupione  materiały

odnoszone  są bezpośrednio

w ciężar  kosztów  w dniu  ich

zakupu

Na  dzień  bilansowy  dokonuje  się  wyceny  zapasów,  stanowiących  materiały  nie  zużyte  do końca  roku  poprzez

korektę  kosztów  mateńałów  o wartość  ich  stanu  ustalonego  w  drodze  spisu  z nahiry.

5. Inne  informacje

Kod Informacja Dodatkowy  opis

6 przy3ęty prÓg istotnoŚci Próg  istotności  ustalono  na  poziomie  l%  sumy  bilansowej.

II.  Dodatkowe  informacje  i objaśnienia

1.1  Szczególowy  zakres  zmian  wartości  grup  rodzajowych  środków  trwalych  oraz  wartości  niematerialnych  i prawnych  (A)

Rodzaj Zwiększenia

tp. Wyszczegól

nienie

Wartość

początkowa

(brutto)  stan  na

początek  roku

obrotowego

Aktualizacja Nabycia Przemiesz  czenia

wewnętrzne

Inne Ogółem

zwiększenia

(3+4+5+6)

(2) (3) (4) (5) (6) (7)

I Wartości

niematerialne

t prawne

24 284,83 O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

l Środki  trwałe 336 328,0=1 O,OO 31 570,58 O,OO O,OO 31 570,58

1.l Gnuity O,O(] O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

l.l.1 Grunty

stanowiące

własność

jednostki

samorządu

terytorialnego,

przekazywane

w

użytkowanie

wieczyste

innym

podmiotom

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

1.2 Budynki,

lokale  i

obiekty

inżynierii

lądowej  i

wodnej

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

1.3 Urządzenia

techniczne  i

maszyny

215 205,67 O,OO 31 570,58 O,OO O,OO 31 570,58

1 .4 Środki

transportu

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

l .5 Inne  środki

tmałe

121 122,37 O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

2 Środki  trwałe

placówek

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO



l.1  Szczegółowy  załi'res  zmian  wartości  grup  rodzajowych  środków  trwałych  oraz  wartości  niematerialnych  i prawnych  (B)

Rodzaj Zmniejszenia Ogóiem

tp. Wyszczegól

nienie

Aktualizacja Rozchód  (np.

likwidacja,

sprzedaż)

Przemiesz  czenia

wewnętrzne

Inne Ogólern

zmniejszenia

(8+9+10+11)

Wartość

początkowa

(brutto)  stan  na

koniec  roku

obrotowego  (2+7-

12)

(8) (9) (lO) (1l) (12) (13)

I Wartości

niematerialne

1 prawne

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO 24 284,83

l Środki  trwałe O,OO 16 690,53 O,OO O,OO 16 690,53 351 208,09

l.l Grunty O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

1.1.l Grunty

stanowiące

własność

jednostki

samorządu

terytorialnego,

przekazywane

w

użytkowanie

wieczyste

inn

podmiotom

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

I .2 Budynki,

lokale  i

obiekty

inżynierii

lądowej  i

wodnej

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

1.3 Urządzenia

techniczne  i

maszyny

O,OO 16 690,53 O,OO O,OO 16 690,53 230 085,72

1 .4 Środki

transportu

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

1.5 Inne  środki

tiwałe

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO 121 122,37

2 Środki  tyałe

placówek

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

1.1  Szczegółowy  zakres  zmian  wartości  grup  rodzajowych  środków  trwalych  oraz  wartości  -iiematerialnych  i prawnych  (C)

Rodza' Umorzenie Stan/rok Wartońć  netto

tp. Wyszczegól

nienie

Stan

umorzenia

na  początek

roku

obrotowego

Aktualizacja Amortyzacja

za rok

Inne

zwiększenia

Inne

zmniejszenia

Stan

umorzenia

na  koniec

roku

obrotowego

(14+15+16

+17-18)

Stan  na

początek  roku

obrotowego  (2-

14)

Stan  na  koniec

roku

obrotowego

(13-19)

(14) (15) (16) (17) (18) (19) (20) (21)

r Wartości

niemateńalne

s prawne

24 284,83 O,OO O,OO O,OO O,OO 24 284,83 O,OO O,OO

l Środki  tnvałe 320 445,05 O,OO 36 721,82 O,OO 16 690,53 340 476,3  4 15 882,99 10731,75

l.1 Gninty O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

1.l.l Grunty

stanowiące

własność

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO



jednostki

sainorządu

terytorialnego,

przekazywane

w

użytkowanie

wieczyste

i11n7m

podmiotom

1.2 Budynki,

lokale  i

obiekty

iiiżynierii

lądowej  i

wodnej

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

1.3 Urządzenia

techniczne  i

maszyny

199 322,68 O,OO 36 721,82 O,OO 16 690,53 219 353,97 15 882,99 10731,75

1.4 Środki

transportu

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

1.5 Inne  środki

hwałe

121 122,37 O,OO O,OO O,OO O,OO 121 122,37 O,OO O,OO

1.2.  A.ktualna  wartość  rynrcowa  środków  trwał)ch,  w tym  dóbr  kultury  - o »e  jednostka  dysponuje  takimi  informacjami:

Lp. Grupa  rodzajowa Wartość  netto  (Stan

na  koniec  roku

obrotowego)

Wartość  rynkowa Dodatkowe  informacje

l.1 Grunty O,OO O,OO

l.l.l w  tym  dobra  kultury O,OO O,OO

l .2 Budynki,  lokale  i

obiekty  inżynieńi

lądowej  i wodnej

O,OO O,OO

1.2.1 w tym  dobra  kultury O,OO O,OO

I .3 Urządzenia

techniczne  i

maszyny

O,OO O,OO

1.3.1 w  tym  dobra  kultury O,OO O,OO

1.4 Środki  transportu O,OO O,OO

1.4.1 w tym  dobra  kultuiy O,OO O,OO

l .5 Inne  środki  trwałe O,OO O,OO

1.5.1 w tyi'n  dobra  kiiltiiry O,OO O,OO

1.3.  Długoterminowe  aktywa

Lp. Długoterminowe

aktywa

Kwota  dokonanych  w trakcie

roku  obrotowego  odpisów

aktualizujących  wartość

dlugoterminowych  aktywów

trwałych

Dodatkowe  informacje

I niefinansowe O,OO nie  wystąpiły

2 finansowe O,OO nie  wystąpiły

1.4.  Grunty  użytkowane  wieczyścic

tp. Opis Kwota Dodatkowe  informacje

l Wartość  gnintów

użytkowanych  wieczyście

O,OO nie  wystąpiły

1.5.  Środki  trwałe  używane  na  podstawie  umów  najmu,  dzierżawy  i innycai  umów,  w tym  tytułu  umów  leasingu

tp. Wyszczególnienie Wartość  nieamortyzowanych  lub  nieumarzanych

przez  jednostkę  środków  tnvałych,  używanych

na podstawie  tunów  najmu,  dzierżawy  i innych

umów,  w tym  z tytułu  umów  leasingu

Dodatkowe  informacje



l Grunty O,OO nie  wystąpiły  '

2 Budynłci,  lokale  i

obiekty  inżynieńi

lądowej  i wodnej

O,OO nie  wystąpiły

3 Urządzenia

techniczne  i

maszyny

O,OO nie  wystąpiły

4 Środki  transpothi O,OO nie  wystąpiły

5 Inne  środki  trwałe O,OO nie  wystąpiły

1.6.  Papiery  wartościovoe

Lp. Papiery

wartoŚciowe

Liczba  posiadanych

papierÓw

wartościowych

WartoŚć

posiadanych

papierÓw

wartościowych

Dodatkowe  informacje

l Akcje  i udziały O,OO O,OO

2 Dłużne  papiery

wartoŚciowe

O,OO O,OO

3 Inne O,OO O,OO

1.7.  Dane  o odpisach  aktualizujących  wartość  należności,  ze wskazaniem  stanu  na  początek  roku  obrotowego,  zwiększeniach,

wykorzystaniu,  rozwiązaniu  i stanie  na  koniec  roku  obrotowego,  z uwzględnieniem  należności  finansowych  jednostek  samorządu

terytirialnego  (stan  poźyczek  zagrożonych)

tp. Należności Stan  na  początek

roku  obrotowego

Zwiększenia Wykorzystanie Rozwiązanie Stan  na koniec  roku

obrotowego

l Należności  krótkoterminowe O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

2 Należności  długoterminowe O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

3 Łączna  kwota: O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

1.8.  Dane  o stanie  rezerw  według  celu  ich  utworzenia  na  początek  roku  obrotowego,  zwiększeniach,  wykorzystaniu,  rozwiązaniu  i stanie

końcywym

tp. Rezerwy

według  celu

utworzenia

Stan  na  początek

roku  obrotowego

Zwiększenia Wykorzystanie Rozwiązanie Stan  na  koniec  roku

obrotowego

Dodatkowe

informacje

l Rezerwy  na

postępowania

sądowe

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO nie

wystąpiły

2 Inne O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO nie

wystąpiły

3 Łączna

kwota:

O,OO O,OO O,OO O,OO O,OO

1.9.  Zobowiązania  długoterminowe  o pozostałym  od  dnia  bilansowego,  przewidywanym  umową  lub  wynikającym  z innego  tytułu

prawnego,  okresie  spłaty

t,p. Okres  spłaty Kwota Dodatkowe  informacje

a powyżej  l roku  do 3 lat O,OO nie  wystąpiły

b powyżej3  do 5 lat O,OO nie  wystąpiły

c powyżej51at O,OO nie  wystąpiły

Łączna  kwota: O,OO

1.10.  Informacja  o kwocie  zobowiązań  w sytuacji  gdy  jednostka  kwalifikuje  umowy  leasingu  zgodnie  z przepisami  podatkowymi  (leasing

operzicyjny),  a wedlug  przepisów  o rachunkowości  byłayy  to  leasing  finansowy  lub  zwrotny

t,p. Zobowiązania Kwota Dodatkowe  informacje

l z tytułu  leasingu

finansowego

O,OO

2 z tyhiłu  leasingu  zwrohiego O,OO

1.11.  Zobowiązania  zabezpieczone  na  majątku  jednostki  (ze  wskazaniem  charakteru  i formy  tych  zabezpieczeń)

Rodzaj II Kwota I W tym na aktywach II Informacje



t,p. Forma

zabezpieczenia

zobowiązania zabezpieczenia trwałych obrotowych Dodatkowe  informacje

I Karicja O,OO O,OO O,OO O,OO

2 Hipoteka O,OO o,oo O,OO O,OO

3 Zastaw  (w  tym

rejestrowy  lub

skarbowy)

O,OO O,OO O,OO O,OO

4 Weksel O,OO O,OO O,OO O,OO

5 Przewłaszczenie  na

zabezpieczenia

O,OO O,OO O,OO O,OO

6 Gwarancja  bankowa

kib  ubezpieczeniowa

O,OO o,oo O,OO O,OO

7 Inne O,OO O,OO O,OO O,OO

8 Łączna  kwota O,OO O,OO O,OO O,OO

1.12.  Łączna  kwota  zobowiązań  warunkowych,  w tym  również  udzielonych  przez  jednostkę  gwarancji  i poręczeń,  także  wekslowych,

niew)tkazanych  w bilansie,  ze wskazaniem  zobowiązań  zabezpieczonych  na majątku  jednostki  oraz  charakteru  i formy  tych  zabezpieczeń

LP. Rodzaj

zobowiązania

warunkowego

Opis  charakteru  zobowiązania  warunkowego,  w tym  czy  zabezpieczone  na majątku

jednostki

Kwota

I Nieuznarie

roszczenia

wierzycieli

nie  wystąpiły O,OO

2 Udzielone  gwarancje

i poręczenia

nie  wystąpiły o,oo

3 Inne nie  wystąpiły O,OO

4 Łączna  kwota O,OO

1.13.  Wykaz  istotnych  pozycji  czynnych  i biernych  rozliczeń  międzyokresowych  w tym  kwotę  czynnych  rozliczeń  międzyokresowych

kosztów  stanowiących  różnicę  między  wartością  otrzymanych  finansowych  sldadników  aktywów  a zobowiązaniem  zapłaty  za nie

1.13.1  Czynne  rozliczenia  iniędzyokresowe  kosztów

Kod Czynne  RMK Kwota

1.13.?-6  Rozliczenia  międzyokresowe

Lp. Rozliczenia

międzyokresowe

Informacje  dodatkowe Kwota

13.2 Czynne  RMK  - Inne O,OO

13.3 Kwota  czynnych  rozliczeń

międzyokresowych

kosztów  (stanowiąca

różnicę  między  wartością

otrzymanych  finansowych

składników  aktywów  a

zobowiązaniem  zapłaty  za

nie)

O,OO

13.4 Bierne  rozliczenia

międzyokresowe  kosztów

O,OO

13.5 Rozliczenia

międzyokresowe

przychodów  -

rÓwnowartoŚĆ

otrzymanych  lub

należnych  dochodów

budżetowych  dotyczących

przyszłych  lat obrotowych,

w tym  z tytuhi  umów

długoterminowych

O,OO

13.6 Rozliczenia

międzyokresowe

przychodów  - inne

O,OO



Lp. Opis Kwota  ' Dodatkowe  informacje

1 Łączna  kwota

otrzymanych  przez

jednostkę  gwarancji  i

poręczeń

niewykazanych  w

bilansie

O,OO nie wystąpiły

1.15.  Kwota  wypłaconych  środków  pieniężnych  na świadczenia  pracownicze

t,p. Wyszczegól  nienie Kwota Dodatkowe  informacje

1 Odprawy  emerytalne

i rentowe

O,OO

2 Nagrody

jubileuszowe

4 095,00

3 Inne 14 476,69 Inne  świadczenia  pracownicze;  ekwiwalent  za urlop  -11.568,69zł.,  badania  lekarskie  -748,-  zł

,refimdacja  zakupu  ohilarów  do pracy  przy  monitorach  -1.200,-  zł.,  szkolenia  bhp  -600,-  zł.,

pozostałe  szkolenia  -360,-  zł.

4 Kwota  razem 18 571,69

1.16.  Inne  informacje

LP. Opis Dodatkowe  informacje

1.16 Inne  it+formacje nie wystqpiłY

2

2.1.  Wysokość  odpisów  aktualizujących  wartość  zapasów

t,p. Wyszczególnienie Kwota

1 Mateńały O,OO

2 Półprodukty  i produkty  w toku O,OO

3 Produkty  gotowe O,OO

4 Towary O,OO

5 Kwota  razem O,OO

2.2.  Koszt  wytworzenia  środków  tnvałych  w budowie,  w tym  odsetki  oraz  różnice  kursowe,  które  powiększyły  koszt  wytworzenia  środków

trwarych  w budowie  w roku  obrotowym

t,p. Wyszczególnienie Kwota

l Koszt  wytworzenia  środków  trwałych  w  budowie O,OO

2 W tym  - odsetki O,OO

3 W tym  - różnice  kursowe O,OO

2.3.  rrzychody  lub  koszty  o nadzwyczajnej  wartości  lub  które  wystąpiły  incydentalnie

LP. Wyszczególnienie Opis  charakteru  zdarzenia Kwota

l Przychody  - o

nadzwyczajnej  wartości

nie wystąpiły O,OO

2 Przychody  - które

wystąpiły  incydentalnie

nie wystąpiły O,OO

3 Koszty  - o nadzwyczajnej

wartoŚci

nie  wystąpiły O,OO

4 Koszty  - które  wystąpiły

incydentalnie

nie wystąpiły O,OO

2.4.  Należności  z tytulu  podatków  realizowanych  przez  organy  podatkowe  podległe  ministrowi  właściwemu  do  spraw  finansów  publicznych

wykazywanych  w  sprawozdaniu  z wykonania  planu  dochodów  budżetowych

tp. Wyszczególnienie Kwota

2.4 Należności  z tytułu  podatków  realizowanych  przez  organy  podatkowe  podległe  ministrowi  właściwemu  do spraw

finansów  publicznych  wykazywanych  w  sprawozdaniu  z wykonania  planu  dochodów  budżetowych

O,OO

2.5.  Inne  Informacje

Lp. Wyszczególnienie Opis Kwota

2.5 Inne  informacje nie wystąpiły O,OO



3. Inne Informacje  nie wymienione  powyżej,  jeżeli  moglyby  w istotny  sposób wpłynąć  na ocenę  sytuacji  majątkowejifinansowej  oraz

wynia« finansowy  jednostki

Lp- Inne  Informacje Opis

3 Inne Informacje  nie wymienione  powyżc5, jeże]i  mogłyby  w istotny
sposób  wpłynąć  na ocenę  sytuacji  majątkowej  i finansowej  oraz

wynik  finansowy  jednostki

nie  wystąpiły

Główny  Księgowy

Krystyna  Bochniak
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Kierownik  Jednostki

Żanetta  Sowa
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