Zamos¢, dnia 28 pazdziernika 2013r.
KOMISARZ WYBORCZY
W ZAMOSCIU

DZM-880-1/6/13
Wyijasnienia
Komisarza Wyborczego w Zamosciu
z dnia 28 pazdziernika 2013r.

w sprawie zadan Miejskiej Komisji do Spraw Referendum w Hrubieszowie i obwodowych
komisji do spraw referendum w zakresie przygotowania, przeprowadzenia oraz ustalenia
wynikéw referendum gminnego w sprawie odwotania Burmistrza Miasta Hrubieszow przed
uptywem kadencji, zarzadzonego na dzien 1 grudnia 2013r.

Na podstawie art. 167 § 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy
(Dz. U. Nr 21, poz. 112 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000r.
o referendum lokalnym (t.j. Dz. U z 2013r. poz. 706) oraz art. 15 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.
Przepisy wprowadzajgce ustawe — Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21, poz. 113 z pdin. zm)
Komisarz Wyborczy w Zamosciu kieruje do Miejskiej Komisji do Spraw Referendum
w Hrubieszowie oraz obwodowych komisji do spraw referendum wyjasnienia w sprawie zadan
komisji w zakresie przygotowania, przeprowadzenia oraz ustalenia wynikéw referendum
gminnego w sprawie odwotania Burmistrza Miasta Hrubieszéw przed uptywem kadencji,
zarzgdzonego na dzien 1 grudnia 2013r.

Do przeprowadzenia referendum w sprawie odwotania Burmistrza Miasta Hrubieszow przed
uptywem kadencji majg zastosowanie przepisy:

1. Ustawy z dnia 15 wrze$nia 2000r. o referendum lokalnym (t.j. Dz. U z 2013r. poz. 706) zwanej
dalej ,,ustawg” .

2. Ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz.U. Nr 21, poz. 112, z pdzn. zm.) -
w zakresie okresSlonym w art. art. 1 ust. 2 ustawy o referendum lokalnym, zwanej dalej
,Kodeksem”.

3. Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 7 maja 2012 r. w sprawie wytycznych
i wyjasnien w sprawie referenddw lokalnych dotyczagcych odwotania organéw jednostek
samorzgdu terytorialnego (M.P. z 2012r, poz. 353)

4. Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 wrzesnia 2010r.
w sprawie sporzgdzenia aktu petnomocnictwa do gtosowania w wyborach do rad gmin, rad
powiatéw i sejmikdéw wojewddztw oraz w wyborach woéjtéw, burmistrzéw i prezydentéw miast
(Dz.U. Nr 170, poz. 1146), w tym odpowiednio zmodyfikowane wzory okreslone w tym
rozporzadzeniu (wzory zmodyfikowane postanowieniem Nr 13/13 Komisarza Wyborczego
z dnia 17 pazdziernika 2013r.).

5. Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 20 wrzesnia 2011 r. w sprawie trybu
doreczania i przekazywania przesytek w gtosowaniu korespondencyjnym wyborcow
niepetnosprawnych (Dz.U. Nr 197, poz. 1171).

6. Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 23 listopada 2011 r. w sprawie wzoréw
urzedowych formularzy protokotéw stosowanych w referendum lokalnym przez terytorialne
oraz obwodowe komisje do spraw referendum (M.P. Nr 7, poz. 83 z pdzn. zm.)
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7. Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 1 sierpnia 2011 r. w sprawie okreslenia wzoru
i rozmiaru koperty na pakiet wyborczy, koperty zwrotnej, koperty na karte do gtosowania,
oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu gtosu oraz instrukcji gtosowania, stosowanych
w gtosowaniu korespondencyjnym w obwodach gtosowania utworzonych w kraju (M.P. Nr 75,
poz. 741) - wzory zmodyfikowane postanowieniem Nr 13/13 Komisarza Wyborczego z dnia 17
pazdziernika 2013r.

8. Uchwaty Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 4 wrzesnia 2006 r. w sprawie regulaminéw
terytorialnych i obwodowych komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia wyboréw
do rad gmin, rad powiatéw i sejmikow wojewddztw (M.P. Nr 61, poz. 642) — w zakresie
nieuregulowanym ustawg o referendum lokalnym.

I. ZADANIA KOMISJI PRZED DNIEM GtOSOWANIA.
1. Organizacja pracy komisji.

Zgodnie z przepisami ustawy o referendum oraz Kalendarzem czynnosci Komisarz
Wyborczy w Zamosciu powotuje Miejskg i obwodowe komisje do spraw referendum. W sktad
Miejskiej Komisji do Spraw Referendum w Hrubieszowie wchodzi 10 oséb zgtoszonych w réwnej
liczbie przez Rade Miejskg w Hrubieszowie oraz Burmistrza Miasta Hrubieszow. W sktad
obwodowej komisji do spraw referendum wchodzi 8 oséb zgtoszonych w réwnej liczbie przez
Rade Miejskg w Hrubieszowie oraz Burmistrza Miasta Hrubieszéw. Cztonkowie komisji
otrzymujg od Komisarza Wyborczego w Zamosciu dokument potwierdzajgcy cztonkostwo
w komisji.

Pierwsze posiedzenie Miejskiej Komisji do Spraw Referendum oraz obwodowych komisji
do spraw referendum organizuje niezwtocznie po powotaniu, z upowaznienia Komisarza
Wyborczego, Burmistrz Miasta Hrubieszow.

Na pierwszym posiedzeniu komisja: 1) wybiera przewodniczgcego komisji i jego zastepce,
2) omawia swoje zadania, tryb pracy oraz obowigzki i uprawnienia cztonkéw komisji, 3) ustala
zadania do dnia gtosowania w referendum, w tym zwigzane z udziatem cztonkéw komisji
w szkoleniach oraz przygotowaniem lokalu wyborczego. Wskazane jest, aby funkcje
przewodniczgcego i zastepcy przewodniczgcego objety osoby — jedna zgtoszona przez Rade,
a druga przez Burmistrza. Informacje o sktadzie komisji i petnionych funkcjach podaje sie do
publicznej widomosci, a takze wywiesza w dniu gtosowania w lokalu obwodowej komisji do
spraw referendum.

Komisje wykonujac swoje zadania stosujg odpowiednio przepisy uchwaty Panstwowej
Komisji Wyborczej z 4 wrzesnia 2006r. w sprawie regulaminéw terytorialnych i obwodowych
komisji wyborczych powotanych do przeprowadzenia wybordw do rad gmin, rad powiatow
i sejmikow wojewddztw (M.P. Nr 61, poz. 642).

2. Przygotowanie lokali obwodowych komisji do spraw referendum.

Wiasciwe przygotowanie lokali obwodowych komisji do spraw referendum jest zadaniem
Burmistrza Miasta Hrubieszéw. W lokalu obwodowe] komisji do spraw referendum powinny
znajdowac sie: godto Rzeczypospolitej Polskiej, urna, pomieszczenia lub ostony zapewniajgce
tajnos¢ gtosowania umieszczone w takiej liczbie i w taki sposdb, aby zapewnié sprawny jego
przebieg. Miejsca za ostonami powinny by¢ wyposazone w przybory do pisania. Lokal powinien
— w miare mozliwosci — by¢ tak urzadzony, aby osoba uprawniona po otrzymaniu karty
do gtosowania bezposrednio kierowata sie do miejsca za ostong, a nastepnie w strone urny.
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W terminie uzgodnionym z urzednikiem wyborczym w gminie, nie pdzniej jednak niz
w przeddzien referendum, komisja skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania
budynku, w ktérym odbedzie sie glosowanie. O stwierdzonych brakach lub
nieprawidtowosciach komisja zawiadamia Burmistrza, a nastepnie sprawdza, czy zostaty one
usuniete.

Komisja wtasciwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb oséb niepetnosprawnych biorgcych
udziat w referendum sprawdza, nie pdzniej niz na 2 dni przed dniem referendum, czy lokal oraz
elementy jego wyposazenia, spetniajg warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 29 lipca 2011r. w sprawie lokali obwodowych komisji wyborczych
dostosowanych do potrzeb wyborcéw niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 158, poz. 938).
O stwierdzonych nieprawidtowosciach komisja niezwtocznie powiadamia Burmistrza,
a nastepnie sprawdza, w przeddzien referendum, czy zostaty one usuniete.

W lokalu wywiesza sie nastepujace urzedowe obwieszczenia i informacje:
1) postanowienie Komisarza Wyborczego w Zamosciu o przeprowadzeniu referendum,
2) informacje o numerach i granicach obwodéw gtosowania oraz o siedzibach obwodowych
komisji do spraw referendum,
3) informacje o sposobie gtosowania i warunkach waznosci gtosu (stanowi zatgcznik
do wyjasnien)
4) informacje o skfadzie komisji
Obwieszczenia i informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci umozliwiajgcej
ich odczytanie przez wyborcéw niepetnosprawnych o ograniczonej sprawnosci ruchowej (art.
37c § 1 Kodeksu).

Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu, zna¢ numery
telefondw stuzb porzadkowych a takze dyzurne numery telefonéw Miejskiej Komisji do Spraw
Referendum, Urzedu Miasta Hrubieszéw, w tym urzednika wyborczego, pracownika ewidencji
ludnosci oraz Komisarza Wyborczego w Zamosciu i Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
w Zamosciu.

W lokalu oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktdrym miesci sie ten
lokal, nie mogg by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materiaty o charakterze
agitacyjnym (art. 107 § 2 Kodeksu). Kontroli w tym zakresie komisja dokonuje bezposrednio
przed dniem gtosowania oraz ponownie przed rozpoczeciem glosowania, a takie - w razie
potrzeby - w trakcie gtosowania. W razie umieszczenia takich materiatéw komisja usuwa je;
w przypadku gdyby usuniecie ich przez komisje we wtasnym zakresie nie byto mozliwe, zwraca
sie o pomoc do urzednika wyborczego.

3. Odbior karty do gtosowania oraz innych materiatéw wyborczych.

Komisja zobowigzana jest doktadnie przeliczy¢ karty do gltosowania i sprawdzi¢
poprawnos$é ich wykonania. Z przeliczenia kart sporzgdza sie w 3 egzemplarzach protokét
przekazania (jeden egz. dla obwodowej komisji drugi dla Komisarza Wyborczego w Zamosciu,
trzeci dla Miejskiej Komisji do Spraw Referendum). Karty do gtosowania po przeliczeniu
i ponownym zapakowaniu przekazywane zostang w depozyt i przechowywane w Urzedzie
Miasta Hrubieszéw do dnia gtosowania. Za zabezpieczenie dokumentéw do dnia gtosowania
w referendum odpowiada Burmistrz Miasta Hrubieszow.

Obwodowa komisja do spraw referendum odbiera, najpdzniej w przeddzien gtosowania,
karty do gtosowania, formularze protokotéw gtosowania, piecze¢ oraz spis oséb uprawnionych
do udziatu w referendum wraz z listg udzielonych petnomocnictw do gtosowania (jezeli zostata
sporzgdzona) oraz materiaty biurowe.
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Do wykonania powyzszych zadan komisja wyznacza co najmniej trzy osoby ze swego
sktadu, przy czym jedna z nich musi byé przewodniczgcy komisji lub jego zastepca. Cztonkowie
komisji doktadnie sprawdzajg, czy:

- paczki z kartami od chwili przekazania ich wéjtowi w depozyt pozostaty nienaruszone,
- przekazano wiasciwy spis oséb uprawnionych do udziatu w referendum,
- przekazano wykaz udzielonych petnomocnictw,
- przekazano wtasciwg piecze¢ komisji.
- przekazano naktadki na karty do gtosowania sporzadzone w alfabecie Braille’a
- przygotowane zostaty potrzebne materiaty biurowe
Odbiér dokumentdéw potwierdza sie na piSmie, wymieniajac ich rodzaj i ilo$¢, w tym liczbe
otrzymanych kart do gtosowania. Protokét odbioru otrzymuje organ przekazujacy, a jego kopie
wigcza sie do dokumentacji komisji.

W zaleznosci od warunkéw miejscowych dokumentacja obwodowych komisji do spraw
referendum moze by¢ ponownie zdeponowana w urzedzie gminy i wydana cztonkom komisji
w dniu referendum przed otwarciem lokali.

4. Szkolenie komisji do spraw referendum.

Przewiduje sie szkolenie petnych sktadéw Miejskiej oraz obwodowych komisji do spraw
referendum, ktdre przeprowadzi Komisarz Wyborczy w Zamosciu przy udziale Dyrektora lub
wyznaczonego pracownika Delegatury Krajowego Biura Wyborczego w Zamosciu.

Szkolenie obejmowaé bedzie nastepujace zagadnienia: prawa i obowigzki cztonkéw
komisji, przeprowadzenie gtosowania w obwodzie oraz sporzadzenie protokotu gtosowania,
ustalenie przez Miejskg Komisje do Spraw Referendum wyniku referendum i sporzadzenie
protokotu, postepowanie z dokumentami z referendum, organizacje pracy Urzedu Miasta
Hrubieszéw, w tym pracownika ewidencji ludnosci oraz Komisarza Wyborczego i Delegatury
Krajowego Biura Wyborczego w dniu referendum. W miare potrzeb urzednik wyborczy
przeprowadzi szkolenie uzupetniajgce.

5. Wsparcie informatyczne

W przypadku, gdy komisji zapewniono obstuge informatyczng, przewodniczacy komisji
odbiera, za posrednictwem petnomocnika (koordynatora gminnego) do spraw obstugi
informatycznej, login ihasto upowazniajgce do ztozenia zgdania wydania licencji oraz, po
zatwierdzeniu i podpisaniu zgdania, do pobrania, z systemu komputerowego dostarczonego
komisji przez Panstwowg Komisje Wyborczg, licencji do uwierzytelniania danych z protokotéw
gtosowania sporzadzanych w systemie informatycznym, i ich zapisu na nosniku elektronicznym.
W przypadku, gdy przewodniczacy komisji nie moze odebra¢ loginu i hasta, odbioru dokonuje,
na podstawie pisemnego upowaznienia wystawionego przez przewodniczgcego komisji,
zastepca przewodniczgcego komisji. Odbidr loginu i hasta — wytgcznie po okazaniu dokumentu
tozsamosci oraz dokumentu potwierdzajgcego petnienie funkcji w komisji osobie dokonujacej
przekazania — potwierdza sie na piSmie. Protokét odbioru otrzymuje organ dokonujgcy
przekazania, a jego kopie wtacza sie do dokumentacji komisji.

Informacja o loginie i hasle zostanie przekazana na kartce zabezpieczonej przed
odczytaniem tego loginu i hasta przez osoby niepowotane. Na kartce zostang umieszczone dane
identyfikujgce komisje, dla ktorej przeznaczone sg login i hasto (okreslenie gminy, numeru
i siedziby witasciwej obwodowej komisji do spraw referendum oraz imie i nazwisko
przewodniczgcego komisji obwodowej). Przewodniczacy sktada Zzgdanie wydania licencji
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najpdzniej do godziny 13% w dniu gtosowania, a najpdzniej do godziny 20% w dniu gfosowania
pobiera licencje.

W trakcie procedury sktadania zgdania wydania licencji przewodniczacy ustala
indywidualne hasto zabezpieczajace te licencje. Przewodniczgcy komisji zabezpiecza otrzymang
licencje przed dostepem innych oséb.

W razie zniszczenia lub utraty otrzymanego loginu lub hasta przed ztozeniem zgdania
wydania licencji lub pobraniem licencji albo utraty licencji przewodniczacy komisji niezwtocznie
kontaktuje sie z koordynatorem gminnym do spraw obstugi informatycznej w celu
uniewaznienia utraconego loginu i hasta lub licencji iotrzymania nowego loginu i hasfa.
Na podstawie nowego loginu i hasta przewodniczagcy komisji moze ztozy¢ zgdanie wydania
licencji i pobraé nowa licencje.

Ze wzgledu na koniecznos¢ zachowania poufnosci hasta przekazanie nowego hasta w dniu
gtosowania moze okazac sie niemozliwe; w takim przypadku utrata hasta ograniczy mozliwos¢
korzystania przez komisje ze wspomagania informatycznego.

Przewodniczacy komisji najpdiniej w przeddzien glosowania ustala z osobg
odpowiedzialng za obstuge informatyczng miejsce i harmonogram jej pracy.

Il. ZADANIA KOMISJI W DNIU GEOSOWANIA PRZED OTWARCIEM LOKALU.

Miejska Komisja do Spraw Referendum w Hrubieszowie rozpoczyna prace nie pdzniej niz
o0 godz. 6.30 i czuwa do czasu zamkniecia lokali nad postepem prac wykonywanych przez
obwodowe komisje do spraw referendum. Obwodowe komisje do spraw referendum w dniu
gtosowania zbierajg sie w lokalach w mozliwie petnym sktadzie, z udziatem przewodniczacego
komisji lub jego zastepcy, na tyle wczesnie, aby wykona¢ wszystkie czynnos$ci zwigzane
z przygotowaniem gtosowania, lecz nie pdzniej niz o godz. 6.00.

Przed rozpoczeciem gtosowania obwodowa komisja do spraw referendum ponownie

sprawdza wszystkie dostarczone jej materiaty.
- ponownie przelicza karty do gltosowania i ustalong ostatecznie liczbe otrzymanych kart
wpisuje w punkcie 3 projektu protokotu gtosowania w obwodzie,

- opatruje pieczecig obwodowe] komisji do spraw referendum otrzymane karty do gtosowania
( zaleca sie ostemplowanie wszystkich kart do gtosowania przed otwarciem lokalu, tj. przed
godzing 7.00. W razie niemoznosci wykonania tej czynnosci przed rozpoczeciem gtosowania
nalezy ostemplowac karty bezposrednio po godzinie 7.00.) Po ostemplowaniu wszystkich kart
nalezy je wraz z pieczecig komisji odpowiednio zabezpieczy¢;

- rozktada spis 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum oraz, jezeli zostat sporzadzony,
wykaz udzielonych petnomocnictw,

- uktada karty do gtosowania;

- sprawdza, czy w lokalu na widocznym miejscu wywieszone sg wifasciwe urzedowe
obwieszczenia i informacje,

- sprawdza, czy w lokalu oraz wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktorym miesci sie lokal, nie
znajdujg sie materiaty stuzgce prowadzeniu kampanii referendalnej (plakaty, ulotki, napisy)
i usuwa je; w przypadku gdyby komisja nie mogta tego uczyni¢ sama, zwraca sie o pomoc do
Urzedu Miasta lub wtasciwych miejscowo stuzb porzgdkowych. Kontrole w tym zakresie nalezy
przeprowadzadé réwniez w toku gtosowania,
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- sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka j3 i opieczetowuje. Urna powinna by¢
ustawiona w takim miejscu, by byfa przez caty czas gtosowania widoczna dla cztonkdw komisji
i mezéw zaufania; ponadto mozliwe jest wyznaczenie cztonkdw komisji, ktérzy rotacyjnie bedg
czuwac przy urnie.

lll. ZADANIA OBOWODOWYCH KOMISJI DO SPRAW REFERENDUM W TRAKCIE GROSOWANIA.

Obwodowa komisja do spraw referendum otwiera lokal punktualnie o godzinie 7.00.
Od chwili rozpoczecia gtosowania do czasu jego zakonczenia komisja wykonuje swoje zadania
w sktadzie co najmniej trzech cztonkdédw komisji, w tym zawsze z udziatem przewodniczacego
komisji badz jego zastepcy (art. 42 § 3 Kodeksu). Wymodg obecnosci co najmniej 3 oséb z komisji
oznacza state przebywanie takiej liczby cztonkéw w pomieszczeniu, w ktérym znajduje sie urna.
Podczas gtosowania przewodniczacy komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju,
czuwa nad przestrzeganiem tajnosci gtosowania, przestrzeganiem zakazu prowadzenia w lokalu
i na terenie budynku, w ktérym lokal ten sie znajduje w jakiejkolwiek formie agitacji
referendalnej (art. 107 § 2 Kodeksu). Przewodniczagcy ma prawo zazgdac¢ opuszczenia lokalu
przez osoby naruszajgce porzadek i spokdj (art. 49 § 2 Kodeksu), a w razie potrzeby zwrdcic sie
do komendanta wtasciwego miejscowo komisariatu policji o zapewnienie koniecznej pomocy
(art. 49 § 3 Kodeksu). Przypadki zaktécenia gtosowania odnotowuje sie w punkcie 15 protokotu
gtosowania w obwodzie.

Przed wydaniem karty do gtosowania komisja:

- sprawdza tozsamos¢ osoby przybytej do lokalu na podstawie dowodu osobistego lub innego
dokumentu z fotografig ( art. 52 § 1 Kodeksu);

- ustala, czy osoba ta jest uprawniona do gfosowania w tym obwodzie, przez sprawdzenie,
czy jej nazwisko jest ujete w spisie 0sdb uprawnionych do udziatu w referendum;

- komisja wyznaczona do gtosowania korespondencyjnego sprawdza ponadto, czy w rubryce
spisu ,,Uwagi" odpowiadajgcej nazwisku danej osoby przybytej do lokalu nie jest umieszczona
informacja o wystaniu do niej pakietu referendalnego. W przypadku umieszczenia takiej
informacji komisja odmawia wydania karty do gtosowania. Jezeli osoba gtosujgca poinformuje
komisje, ze nie otrzymata pakietu referendalnego, wéwczas przewodniczgcy komisji lub jego
zastepca telefonicznie potwierdza w dziale ewidencji ludnosci Urzedu Miasta, czy urzad posiada
informacje o niedoreczeniu tej osobie pakietu. W przypadku potwierdzenia przez Urzad
niedoreczenia pakietu, przewodniczacy lub jego zastepca skresla adnotacje w spisie o wystfaniu
pakietu, w to miejsce wpisuje adnotacje , pakiet niedoreczony" i opatruje jg parafg, a komisja
wydaje osobie przybytej do lokalu karte do gtosowania.

W dniu gtosowania osoba nie wpisana do spisu zostanie przez komisje dopisana do spisu
0s0b uprawnionych do udziatu w referendum i dopuszczona do udziatu w gtosowaniu, jezeli
udokumentuje (np. wpisem w dowodzie osobistym ), iz stale zamieszkuje na terenie danego
obwodu gtosowania, a dyzurujgcy pracownik ewidencji ludnosci Urzedu Miasta potwierdzi,
ze osoba ta jest wpisana do rejestru wyborcéw w gminie (art. 51 § 2 pkt 2 Kodeksu). Komisja na
powyzszg okolicznos¢ sporzadza notatke dotgczajac jg do spisu 0sdb uprawnionych do udziatu
w referendum. Komisja nie jest uprawniona do dokonywania jakichkolwiek innych zmian
w spisie 0séb uprawnionych do gtosowania.

Gtosujgcym wydaje sie jedng karte do glosowania. Komisja odmawia ponownego
wydania karty niezaleznie od przyczyn tego zadania.

Przy wydawaniu kart do gtosowania komisja sprawdza, czy wydawane karty opatrzone
sg jej pieczecia. Osoba glosujaca potwierdza fakt otrzymania karty do gtosowania
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wtasnorecznym podpisem, w przeznaczonej na to rubryce spisu. W przypadku odmowy ztozenia
podpisu wydajacy karte cztonek komisji w rubryce spisu ,Uwagi" czyni adnotacje ,odmowa
podpisu" i opatruje jg czytelnym podpisem. Przy czynnosci potwierdzania przez osoby gtosujgce
otrzymania karty cztonkowie komisji powinni zwraca¢ uwage, czy podpisy skfadane byty
w miejscach (w linii) odpowiadajgcych nazwiskom gtosujgcych. Mozliwe jest sktadanie podpisu
bez odwracania spisu.

W komisji, w ktérej osoby niepetnosprawne uprawnione do udziatu w referendum
zgtosity zamiar gtosowania przy uzyciu naktadki na karte do gltosowania sporzadzonej
w alfabecie Braille'a, komisja wraz z kartg do gtosowania wydaje osobie niepetnosprawnej, na
jej prosbe, naktadke na karte. Komisja zwraca uwage, aby osoba niepetnosprawna wraz z kartg
nie wrzucita nakfadki na karte do urny. Na prosbe osoby niepetnosprawnej cztonkowie komisji
sq obowigzani wyjasnic¢ jej sposéb gtosowania w referendum oraz warunki waznosci gtosu,
zgodnie z informacjg umieszczong na karcie do gtosowania.

W czasie gtosowania komisja zwraca uwage, by uprawnieni gtosowali osobiscie i w taki
sposdb, aby nienaruszona zostata tajno$¢ gtosowania, a takze aby gtosowanie nie zostato
wykorzystane przez glosujacych do prowadzenia agitacji referendalnej. Karta do gtosowania
powinna by¢é wrzucana do urny w taki sposdb, aby strona zadrukowana byfa niewidoczna (art.
52 § 7 Kodeksu). Niedopuszczalne jest glosowanie za cztonka rodziny lub za inng osobe.

Osobie niepetnosprawnej na jej prosbe, moze pomagac inny gtosujacy, jednakze pomoc ta
moze miec¢ tylko charakter techniczny, nie moze ona polega¢ na sugerowaniu sposobu
gtosowania lub na gtosowaniu w zastepstwie tej osoby; dopuszczalne jest natomiast, aby na
zyczenie osoby niepetnosprawnej w pomieszczeniu za zastong przebywata osoba udzielajgca
pomocy. Pomocy w gtosowaniu nie moze udziela¢ cztonek komisji ani maz zaufania (art. 53
Kodeksu).

Glosowanie przez petnomocnika

Komisja dopuszcza do gtosowania réwniez osoby posiadajagce petnomocnictwo
do gtosowania w imieniu osoby uprawnionej ujetej w spisie.

Osoba, ktéra udzielita petnomocnictwa do gtosowania w jej imieniu, moze w dniu
referendum doreczyé komisji oswiadczenie o cofnieciu petnomocnictwa, a takze gtosowad
osobiscie, jezeli nie gtosowat jeszcze w jej imieniu petnomocnik. Gtosowanie osobiste powoduje
wygasniecie petnomocnictwa do gtosowania. Komisja nie dopusci natomiast do gtosowania
osoby, ktérej petnomocnik wzigt udziat w gtosowaniu w jej imieniu wczesniej. Réwniez ztozenie
oswiadczenia o cofnieciu petnomocnictwa jest w takiej sytuacji bezskuteczne. Fakt cofniecia lub
wygasniecia petnomocnictwa do gtosowania komisja obowigzana jest odnotowaé w spisie oséb
uprawnionych oraz na otrzymanej wraz ze spisem liscie osdb, ktére udzielity petnomocnictwa
do gtosowania w ich imieniu.

Petnomocnik przed przystgpieniem do gtosowania okazuje swéj dowdd osobisty lub inny
dokument z fotografig oraz akt pethomocnictwa sporzgdzony przez Burmistrza lub pracownika
Urzedu Miasta dziatajgcego z upowaznienia Burmistrza.

Przed wydaniem karty do gtosowania komisja sprawdza w spisie, czy osoba, ktéra udzielita
petnomocnictwa, jest ujeta w spisie, a takze czy nie gtosowata wczesniej osobiscie oraz czy
w spisie nie odnotowano, ze petnomocnictwo wygasto z innej przyczyny lub zostato cofniete.
Jezeli osoba, ktéra udzielita petnomocnictwa, nie jest ujeta w spisie, komisja jest obowigzana
wyjasni¢ telefonicznie w dziale ewidencji ludnosci urzedu gminy przyczyne nieumieszczenia jej
w spisie. Komisja odmawia wydania petnomocnikowi karty do gtosowania i zatrzymuje akt
petnomocnictwa do gtosowania w przypadku wczesniejszego gtosowania osobistego osoby
udzielajgcej petnomocnictwa, wygasniecia petnomocnictwa z innej przyczyny lub cofniecia
petnomocnictwa.
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Po stwierdzeniu, ze udzielajgcy petnomocnictwa nie gtosowat osobiscie, pethomocnictwo
nie wygasto z innej przyczyny i nie zostato cofniete, komisja odnotowuje nazwisko i imie
(imiona) petnomocnika w spisie w rubryce ,Uwagi" odpowiadajgcej pozycji, pod ktorg
umieszczono nazwisko osoby udzielajgcej petnomocnictwa, wraz z oznaczeniem ,,petnomocnik",
akt petnomocnictwa do gtosowania zatgcza do spisu i wydaje petnomocnikowi karte do
gtosowania. Komisja odnotowuje fakt gtosowania przez petnomocnika na otrzymanej wraz ze
spisem, liscie oséb, ktérzy udzielili petnomocnictwa do gtosowania w ich imieniu. Petnomocnik
potwierdza otrzymanie karty do gtosowania wtasnym czytelnym podpisem w rubryce spisu
przeznaczonej na potwierdzenie otrzymania karty do gtosowania przez osobe udzielajaca
petnomocnictwa do gtosowania.

Gtosowanie korespondencyjne.

W obwodowej komisji do spraw referendum wyznaczonej do gtosowania
korespondencyjnego, komisja przeprowadza gtosowanie korespondencyjne postepujac
w sposéb okreslony w uchwale Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 1 sierpnia 2011 r.
w sprawie sposobu postepowania z kopertami zwrotnymi i pakietami wyborczymi w wyborach
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, w gtosowaniu
korespondencyjnym przeprowadzanym w kraju (M. P. Nr 75, poz. 742).

Komisja w trakcie przeprowadzania gtosowania, na biezgco ustala:
1) liczbe otrzymanych kopert zwrotnych;
2) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie byto oswiadczenia o osobistym i tajnym oddaniu
gtosu;
3) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych oswiadczenie o osobistym i tajnym oddaniu gtosu nie
byto podpisane przez osobe uprawniong;
4) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych nie byto koperty na karte do gtosowania;
5) liczbe kopert zwrotnych, w ktérych znajdowata sie niezaklejona koperta na karte do
gtosowania
6) liczbe kopert na karte do gtosowania wrzuconych do urny.
W przypadku, gdy informacje z pkt 2-5 dotyczg jednej koperty zwrotnej, nalezy je uwzglednic
w kazdym z tych punktéw. Dane, o ktérych mowa, nalezy zapisa¢ na arkuszu pomocniczym
(stanowi zatgcznik do wyjasnien) prowadzonym przez wskazanego cztonka komisji pod
nadzorem przewodniczgcego lub zastepcy przewodniczgcego komisji.

Gtosowania nie wolno przerywaé, chyba ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie
ono przejsciowo lub trwale uniemozliwione. Przez nadzwyczajne wydarzenie nalezy rozumiec
takie, ktére realnie uniemozliwia gtosowanie. Zarzgdzenie o przerwie w gltosowaniu, jego
przedtuzeniu lub odroczeniu komisja bezzwtocznie podaje do publicznej wiadomosci. Uchwate
w tej sprawie przesyta sie Miejskiej Komisji do Spraw Referendum oraz Komisarzowi
Wyborczemu w Zamosciu ( art. 47 § 1i 2 Kodeksu).

Mezowie zaufania

Zgodnie z art. 51 ustawy o referendum organ wykonawczy (Burmistrz) oraz inicjator
referendum ( w tym przypadku Rada Miejska w Hrubieszowie) mogg wyznaczyé zaréwno do
Miejskiej jak i kazdej z komisji obwodowych po jednym mezu zaufania, ktorzy reprezentujg ich
interesy w czasie gtosowania i ustalania wynikdw gtosowania oraz ustalania wyniku
referendum. Mezowie zaufania muszg przedstawi¢ komisji zaswiadczenie podpisane przez
osobe upowazniong przez Rade lub przez Burmistrza (stanowi zatgcznik do wyjasnien).
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Maz zaufania powinien posiada¢ identyfikator z imieniem, nazwiskiem oraz wskazaniem
organu, ktéry wyznaczyt go do tej funkcji. Identyfikatory nie moga zawiera¢ elementéw
kampanii referendalne;j.

Mezowie zaufania majg prawo obserwowac wszystkie czynnosci komisji zaréwno przed
rozpoczeciem gtosowania, w trakcie jego trwania oraz po jego zakonczeniu. Mezom zaufania
przystuguje prawo wniesienia do protokotu gtosowania i wyniku referendum uwag
z wymienieniem konkretnych zarzutow (art. 51 oraz art. 59 ust 4 ustawy). Mezowie zaufania nie
moga wykonywac zadnych czynnosci cztonka komisji, udzielaé osobom gtosujgcym pomocy
W czasie gtosowania, ani udziela¢ im wyjasnien.

Wykonywanie uprawnien mezéw zaufania nie moze utrudniaé¢ pracy komisji, zaktécac
powagi gtosowania ani narusza¢ jego tajnosci. Przewodniczacy komisji moze wydawad
polecenia o charakterze porzadkowym, w przypadku gdy dziatania mezéw zaufania wykraczajg
poza ich uprawnienia, utrudniajg prace komisji, zaktdcajg powage gtosowania lub naruszajg jego
tajnos$¢. Fakt ten nalezy odnotowac w punkcie 18 protokotu gtosowania w obwodzie.

Przewodniczacy komisji informuje mezéw zaufania o przystugujacych im prawach
i wskazuje im miejsce w lokalu wyborczym, z ktérego bedg mogli obserwowaé przebieg
gfosowania.

Mezami zaufania nie mogg by¢ cztonkowie komisji do spraw referendum ( art. 153 § 1
Kodeksu). Funkcji meza zaufania nie moze réwniez petni¢ inicjator referendum (w tym
przypadku radny Rady Miejskiej w Hrubieszowie) oraz odwotywany organ.

Dziennikarze

W czasie gtosowania w lokalu Miejskiej i obwodowej komisji do spraw referendum
moga przebywacd dziennikarze prasy, radia i telewizji posiadajacy wazne legitymacje
dziennikarskie. Dziennikarze zobowigzani sg zgtosi¢ swojg obecnos¢ przewodniczgcemu komisji
oraz stosowaé sie do jego zarzadzen. Dziennikarze nie mogg przeprowadza¢ wywiadéw w
lokalu, w ktéorym odbywa sie gtosowanie, ani nie wolno im przebywaé w tym lokalu przed
rozpoczeciem i po zakornczeniu gtosowania.

IV. ZADANIA OBWODOWYCH KOMISJI DO SPRAW REFERENDUM PO ZAKONCZENIU
GtOSOWANIA.

Punktualnie o godz. 21.00 komisja zamyka lokal. Osobom przybytym do lokalu przed tg
godzing nalezy umozliwi¢ oddanie gtosu. Po opuszczeniu lokalu przez ostatniego gtosujgcego
komisja zapieczetowuje wlot urny. W lokalu po zakonczeniu gtosowania mogg przebywac
oprécz cztonkdw komisji wytgcznie mezowie zaufania. Mezowie zaufania nie mogg uczestniczy¢
w liczeniu gtoséw ani pomaga¢ cztonkom komisji w wykonywaniu ich zadan.

Komisja w petnym sktadzie przystepuje do ustalenia wynikéw gtosowania i sporzadzenia
protokotu gtosowania w obwodzie.

Liczby w protokole gtosowania w obwodzie wpisuje sie w nastepujgcy sposob: liczby
jednocyfrowe wpisuje sie w ostatniej kratce z prawej strony, liczby dwucyfrowe - w dwadch
ostatnich kratkach z prawej strony, liczby trzycyfrowe - w trzech ostatnich kratkach z prawej
strony itd., czyli tak, aby ostatnia cyfra wpisywanej liczby wypadta w ostatniej kratce z prawej
strony. Jezeli ustalona przez komisje liczba wynosi zero, w ostatniej kratce z prawej strony
nalezy wpisa¢ cyfre ,,0".

W pierwszej kolejnosci komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania i przelicza
niewykorzystane karty do gtosowania. Ustalong przez komisje liczbe niewykorzystanych kart
wpisuje sie w punkcie 6 protokotu glosowania w obwodzie. Po przeliczeniu karty
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niewykorzystane nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowac go i opisa¢ ,, Karty do gtosowania
niewykorzystane”.

Komisja ustala liczbe oséb uprawnionych do udziatu w referendum, tj. umieszczonych w
spisie 0séb uprawnionych, tacznie z osobami dopisanymi przez komisje w trakcie gtosowania.
Liczba oséb uprawnionych do gtosowania w referendum stanowi sume osdb ujetych w czesci A
( obywatele polscy) i czesci B ( obywatele paristw Unii Europejskiej niebedacy obywatelami
polskimi) spisu oséb uprawnionych do gtosowania. Liczbe te wpisuje sie w punkcie 1 protokotu
gtosowania w obwodzie. Suma liczb wpisanych w punkcie 1a i 1b protokotu gtosowania
w obwodzie musi by¢ réwna liczbie wpisanej w punkcie 1 protokotu.

Obwodowa komisja do spraw referendum, witasciwa do wykonywania czynnosci
zwigzanych z gtosowaniem korespondencyjnym, ustala liczbe oséb, ktérym wystano pakiety
referendalne. Liczbe te ustala sie na podstawie liczby adnotacji w spisie zawierajacych
informacje o wystaniu pakietu referendalnego do osoby uprawnionej. Wynik ustalei wpisuje sie
w punkcie 2 protokotu gtosowania w obwodzie. Pozostate komisje obwodowe w punkcie 2
protokotu wpisujg cyfre ,,0".

Komisja ustala liczbe oséb, ktéorym wydano karty do gtosowania. Ustalenia tego
dokonuje sie na podstawie liczby podpiséw potwierdzajgcych otrzymanie karty do gtosowania
(tacznie z adnotacjami ,,odmowa podpisu" zastepujacymi podpisy). Liczbe osdb, ktérym wydano
karty do gtosowania w referendum, wpisuje sie w punkcie 4 protokotu gtosowania w obwodzie.
Liczba ta nie moze by¢ wieksza od liczby oséb uprawnionych do gtosowania (punkt 1 protokotu).
W punkcie 4a protokotu gtosowania wpisuje sie osoby z czesci A spisu 0séb uprawnionych
do gtosowania, ktérym wydano karty do gtosowania, a w punkcie 4b protokotu gtosowania
osoby z czesci B spisu 0séb uprawnionych do gtosowania. Suma liczb wpisanych w punkcie 4a
i 4b protokotu gtosowania w obwodzie musi by¢ réwna liczbie wpisanej w punkcie 4 protokotu.

Nastepnie komisja ustala liczbe oséb uprawnionych gtosujacych przez petnomocnika.
Ustalenia tego dokonuje sie na podstawie liczby podpiséw petnomocnikéw gtosujacych
w imieniu o0séb niepetnosprawnych ujetych w spisie, znajdujgcych sie obok dopisku
»petnomocnik" w rubryce spisu ,Uwagi". Uzyskang liczbe komisja pordéwnuje z liczba
otrzymanych aktéw petnomocnictwa, z pominieciem aktow petnomocnictwa, ktére komisja
otrzymata od oséb, ktérych petnomocnictwo wygasto lub zostato cofniete. Liczby te powinny
by¢ réwne. Jezeli zachodzi rozbieznos¢ pomiedzy tymi liczbami, komisja dokonuje ponownego
przeliczenia. Liczbe wyborcéw glosujacych przez petnomocnika wpisuje sie w punkcie 5
protokotu gtosowania w obwodzie. Komisje, u ktérych nie wystapity przypadki gtosowania przez
petnomocnika w tym punkcie protokotéw gtosowania wpisujg cyfre ,0".

Komisja dokonuje rozliczenia kart do gtosowania, tzn. ustala, czy liczba kart
niewykorzystanych (punkt 6 protokotu) i liczba oséb, ktérym wydano karty do gtosowania
(punkt 4 protokotu) stanowig sume kart otrzymanych przez komisje (punkt 3 protokotu).
W razie stwierdzenia niezgodnosci nalezy ponownie przeliczyé podpisy w spisie oraz
niewykorzystane karty, a jesli wynik rozliczenia kart bedzie ten sam — przypuszczalng przyczyne
niezgodnosci nalezy opisa¢ w punkcie 13 protokotu gtosowania.

I. ROZLICZENIE KART DO GLOSOWANIA

Liczba 0s6b uprawnionych do glosowania (wszystkie osoby umieszczone w czesci
A 1 B spisu 0s6b uprawnionych w chwili zakonczenia gtosowania)

w tym liczba 0s6b uprawnionych do glosowania umieszczonych w czesci A spisu w

la. - , . :
chwili zakonczenia gtosowania

w tym liczba 0s6b uprawnionych do gtosowania umieszczonych w czesci B spisu w
chwili zakonczenia gtosowania

1b.

Uwaga! Suma liczb z pkt. 1a. i 1b. musi by¢ rowna liczbie z pkt. 1.
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2 Liczba 0s6b, ktorym wystano pakiety referendalne (z czgsci A i B spisu 0s6b
" | uprawnionych)

3. | Komisja otrzymata kart do gtosowania

Liczba os6b, ktérym wydano karty do glosowania
(liczba podpisoéw w spisie) - w czesci A 1 B spisu 0s6b uprawnionych

aa. |V tym liczba 0s6b umieszczonych w cz¢éci A spisu, ktorym wydano karty do
" | gtosowania (liczba podpiséw w czesci A spisu)

ap. | W tym liczba 0s6b umieszczonych w czescei B spisu, ktorym wydano karty do
" | glosowania (liczba podpisow w czgsci B spisu)

Uwaga! Suma liczb z pkt. 4a. i 4b. musi by¢ rowna liczbie z pkt. 4.

Liczba 0s6b glosujacych przez pelnomocnika (liczba kart do glosowania wydanych
5. | na podstawie otrzymanych przez komisj¢ aktow pelnomocnictwa) — z czgsci A i B
spisu 0s6b uprawnionych

6. | Nie wykorzystano kart do glosowania

Uwaga! Suma liczb z pkt. 4. i 6. powinna by¢ rowna liczbie z pkt. 3.; jesli tak nie jest — przypuszczalng przyczyne
nalezy omoéwi¢ w punkcie 13.

Komisja sprawdza, czy pieczecie na urnie oraz na wlocie do urny pozostaty nienaruszone,
po czym otwiera urne i wyjmuje z niej karty do gtosowania.

Komisja wyznaczona do gtosowania korespondencyjnego, po otwarciu urny i wyjeciu
z niej kart, w pierwszej kolejnosci wyjmuje karty do gtosowania ze znajdujacych sie w urnie
kopert, ustala ich liczbe i wpisuje ich liczbe w pkt 7a protokotu. Liczba ta powinna odpowiadaé
liczbie adnotacji w rubryce spisu ,Uwagi", ze osoba uprawniona do udziatu w referendum
gtosowata korespondencyjnie. Réznica jest mozliwa jedynie wéwczas, gdy koperta na karte do
gtosowania byta pusta. Sytuacje te nalezy opisa¢ w punkcie 18 protokotu gtosowania. Koperty
na karty do gtosowania, z ktérych wyjeto karty komisja pakuje w pakiet, opisuje go i odktada.
Pozostate komisje w pkt 7a protokotu wpisuja cyfre ,0".

Nastepnie komisja przelicza pozostate karty wyjete z urny. Komisja przeglada wszystkie
karty i wydziela z nich karty catkowicie przedarte na dwie lub wiecej czesci, ktérych nie bierze
sie pod uwage przy obliczeniach ( art. 58 ust. 3 ustawy). Karty takie nalezy zapakowac¢ w pakiet,
opieczetowaé i opisac¢. Ustalong liczbe kart wyjetych z urny komisja wpisuje w punkcie 7
protokotu gtosowania. W liczbie tej nalezy uwzglednic liczbe wpisang w punkcie 7a protokotu.

Jezeli liczba kart wyjetych z urny (punkt 7 protokotu) pomniejszona o liczbe kart
wyjetych z kopert na karte do gtosowania ( punkt 7a protokotu) nie jest réwna liczbie oséb,
ktorym wydano karty do gtosowania (punkt 4 protokotu), wowczas przypuszczalng
przyczyne tego stanu rzeczy nalezy oméwié w punkcie 14 protokotu gtosowania. Przyczyne te
nalezy ustali¢ po przeliczeniu kart waznych i niewaznych. Analogicznie nalezy postgpic jezeli
liczba kart wyjetych z kopert na karte do gtosowania (punkt 7a protokotu) jest wieksza od liczby
0s6b uprawnionych, ktéorym wystano pakiety referendalne (punkt 2 protokotu).

Komisja wydziela i liczy karty niewazne, tj. inne niz ustalone urzedowo lub nieopatrzone
pieczecig komisji obwodowej ( art. 58 ust 1 ustawy). Ustalong liczbe kart niewaznych wpisuje
sie w punkcie 8 protokotu. Karty niewazne nalezy zapakowa¢ w pakiet, opieczetowac i opisaé
,Karty do gtosowania niewazne”.

Pozostate karty sg kartami waznymi i na ich podstawie ustala sie wyniki gtosowania.
Liczbe kart waznych, czyli liczbe osdb, ktére wziety udziat w gtosowaniu, wpisuje sie w punkcie 9
protokotu gtosowania. Suma kart niewaznych (punkt 8 protokotu) i kart wazinych (punkt 9
protokotu) musi byé rdwna liczbie kart wyjetych z urny (punkt 7 protokotu).
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Z kart waznych komisja ustala liczbe gtoséw niewaznych oraz gtoséw waznych. Ustalenie,
czy znak ,X" postawiony jest w kratce, czy poza nig, nalezy wytgcznie do komisji. Wszelkie znaki
postawione przez gtosujgcego poza kratka, traktuje sie jako dopiski, ktére nie wptywajg na
waznos¢ gtosu ( art. 58 ust. 2 ustawy), natomiast znaki graficzne inne niz dwie przecinajace sie
linie naniesione w obrebie kratki, w szczegdlnosci zamazanie kratki, przekreslenie znaku ,X"
w kratce itp., powodujg niewaznos¢ gtosu.

Gtos uznaje sie za niewazny, gdy gtosujgcy:

1) postawit znak ,X" w wiecej niz 1 kratce ( w obu kratach)

2) nie postawit znaku , X" w zadnej kratce

Karty z gtosami niewaznymi liczy sie i odktada, a ich liczbe wpisuje do protokoftu w punkcie 10.
Karty wazne z gtosami niewaznymi nalezy zapakowaé w pakiet, opieczetowaé go i opisa¢ , Gtosy
niewazne ".

Gtos uznaje sie za wazny, gdy gtosujgcy postawit znak , X" w kratce obok odpowiedzi , TAK"
lub ,,NIE" ( w jednej z kratek).

Komisja liczy gtosy wazne i ich liczbe wpisuje w punkcie 11 protokotu. Komisja sumuje
liczby gtoséw niewaznych (punkt 10 protokotfu) i gtosdw wazinych (punkt 11 protokotu)
i poréwnuje wynik z wcze$niej wpisang liczbg w punkcie 9 protokotfu. Liczby te musza by¢
identyczne. Jezeli wystepuje rozbieznos¢, nalezy poszukaé przyczyny btedu i po sprostowaniu
obliczen wtasciwe liczby wpisac¢ do protokotu.

Na podstawie kart waznych z gtosami waznymi komisja ustala liczbe gtoséw, na ktérych
gtosujacy:
- postawit znak ,"X" w kratce obok odpowiedzi ,TAK", liczbe tych gtoséw nalezy wpisac
w punkcie 12a protokotu,
- postawit znak , X" w kratce obok odpowiedzi ,NIE", liczbe tych gtoséw nalezy wpisa¢ w punkcie
12b protokotu .
Komisja sumuje liczby gtoséw pozytywnych , TAK" (punkt 12a protokotu) i gloséw negatywnych
»NIE" (punkt 12b protokotu) i poréwnuje wynik z wczesniej wpisang liczbg w punkcie 11. Liczby
te muszg by¢ identyczne. Jezeli wystepujg rozbieznosci, nalezy poszukac przyczyny btedu i po
sprostowaniu obliczen wiasciwe liczby wpisaé do protokotu.

Il. USTALENIE WYNIKOW GLOSOWANIA

Komisja stwierdzita, ze pieczecie na urnie pozostaly nienaruszone. Po wyjeciu kart z urny
Komisja ustalita na ich podstawie nastepujace wyniki gtosowania:

7. | Liczba kart wyjetych z urny

w tym:

7a. Liczba kart wyjetych z kopert na karty do glosowania

Uwaga! Liczba z pkt. 7. pomniejszona o liczbe¢ z pkt. 7a. powinna by¢ rowna liczbie z pkt. 4. Dodatkowo liczba z pkt. 7a. nie
moze by¢ wigksza od liczby z pkt. 2.; jesli tak nie jest — przypuszczalng przyczyng¢ nalezy omowi¢ w punkcie 14.

8. | Liczba kart niewaznych

9. | Liczba kart waznych (liczba o0séb, ktore wzigty udzial w glosowaniu)

Uwaga! Suma liczb z pkt. 8. 1 9. musi by¢ réwna liczbie z pkt. 7.

10. | Liczba gtoséw niewaznych

11. | Liczba gloséw waznych
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Uwaga! Suma liczb z pkt. 10. i 11. musi by¢ roéwna liczbie z pkt. 9.

12a.” | Liczba glosoéw pozytywnych ,,Tak”

12b. | Liczba gloso6w negatywnych ,,Nie”

Uwaga! Suma liczb z pkt. 12a., 12b. musi by¢ rowna liczbie z pkt. 11.

Komisja pakuje karty wazne z gtosami waznymi w dwa odrebne pakiety, opieczetowuje
je i opisuje ,,Gtosy wazne wedtug odpowiedzi , TAK" i ,Gtosy wazne wedtug odpowiedzi ,, NIE"
i przystepuje do sporzadzenia pozostatej czesci protokotu gtosowania w obwodzie.

Po sprawdzeniu prawidtowosci dokonanych ustalen wynikéw gtosowania w obwodzie
oraz uzgodnieniu zapiséw w pkt 13-18 protokofu komisja sporzadza kolejne dwa egzemplarze
protokotu ( art. 59 ust. 1 ustawy ).

Jezeli komisja korzysta ze wsparcia informatycznego sporzadzenie protokotéw w systemie
informatycznym odbywa sie w nastepujgcy sposob:
1) przewodniczacy komisji przekazuje osobie odpowiedzialnej za obstuge informatyczng
sporzgdzony przez komisje projekt: protokotu gtosowania. Osoba ta dwukrotnie wprowadza
wszystkie dane z projektdw protokotéw do systemu informatycznego. W trakcie wprowadzania
danych system moze sygnalizowa¢ na ekranie monitora bfedy iostrzezenia. Mimo tej
sygnalizacji przygotowane dane liczbowe nalezy wprowadzié do konca.
2) w przypadku gdy po wprowadzeniu wszystkich danych liczbowych system sygnalizuje btedy
lub btedy i ostrzezenia, nalezy wydrukowaé zestawienia bteddw i ostrzezen, bowiem bez
usuniecia btedéw protokdt nie zostanie wydrukowany. Obowigzkiem komisji jest ustalenie
przyczyny btedu i jego usuniecie przez wprowadzenie w odpowiednich rubrykach prawidtowych
danych liczbowych. W tym celu komisja powinna przeanalizowa¢ tres¢ komunikatu o btedzie,
sprawdzi¢ odpowiednie dane liczbowe na arkuszach pomocniczych, sprawdzi¢ prawidtowosé
dziatan arytmetycznych, a jesli to jest konieczne — powtdrzyé czynnosci zwigzane z ustaleniem
wynikéw gtosowania. Wydrukowane zestawienie btedéw i ostrzezen podpisujg wszystkie osoby
wchodzgce w sktad komisji obwodowej uczestniczagce w ustalaniu wynikdéw gtosowania.
Dokument ten nie jest przesytany do Miejskiej Komisji do Spraw Referendum.
3) w przypadku gdy system informatyczny nie sygnalizuje btedéw (zostaty usuniete lub ich nie
byto), a jedynie sygnalizuje ostrzezenia, nalezy wydrukowac raport ostrzezen. Obowigzkiem
komisji jest przeanalizowanie tresci ostrzezen i — w razie stwierdzenia ich zasadnosci —
dokonanie korekty danych liczbowych w protokole. Jezeli komisja, po analizie ostrzezen, dojdzie
do wniosku, ze dane liczbowe sg prawidtowe, powinna wpisaé zajete stanowisko na wydruku
raportu ostrzezen. W kazdym przypadku raport ostrzezen podpisujg wszystkie osoby
wchodzgce w sktad komisji obwodowej uczestniczagce w ustalaniu wynikéw gtosowania.
Obwodowa komisja przesyta wraz z protokotem do Miejskiej Komisji do Spraw Referendum
podpisany wydruk raportu ostrzezen, jesli aprobowata protokét bez wprowadzania zmian
w zakresie sygnalizowanym raportem ostrzezen;
4) jesli system informatyczny nie sygnalizowat btedéw lub zostaty one usuniete, drukowane sg
protokoty gtosowania. Awaria drukarki lub inne przeszkody w wydrukowaniu protokotéw nie
zwalniajg komisji posiadajgcej obstuge informatyczng z obowigzku wprowadzenia danych
z protokotéw do systemu informatycznego;
5) komisja sprawdza zgodnos¢ danych w wydrukowanych protokotach z ustalonymi wynikami
gtosowania; sprawdzenia dokonuje sie poprzez odczytanie na gtos danych z wydrukowanego
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protokotu i pordownanie ich z danymi z projektu protokotu przekazanego osobie
odpowiedzialnej za obstuge informatyczng komisji;

6) jezeli pozwalaja na to mozliwosci techniczne, osoba odpowiedzialna za obstuge
informatyczng komisji dokonuje transmisji danych z protokotu za posrednictwem publicznej
sieci przesytania danych; przewodniczgcy komisji uwierzytelnia licencja, zgodnos¢ przesytanych
danych z danymi zawartymi w protokole przyjetym przez komisje;

7) osoba odpowiedzialna za obstuge informatyczng komisji dokonuje zapisu danych z protokotu
na nosniku elektronicznym; przewodniczacy komisji uwierzytelnia w systemie zapis licencjg,
zgodnos¢ danych zapisanych na nosniku z danymi zawartymi w protokole przyjetym przez
komisje. Nosnik przekazywany jest Miejskiej Komisji do Spraw Referendum.

Protokot gtosowania (w trzech egzemplarzach) podpisujg i kazdg ze stron parafuja
wszyscy cztonkowie komisji obecni przy jego sporzadzeniu, takze ci, ktérzy wniesli do niego
zarzuty. Protokét opatruje sie pieczecig komisji.

Po sprawdzeniu, czy wszystkie egzemplarze protokotu zostaty opatrzone pieczecia
komisji oraz parafowane i podpisane przez wszystkich cztonkdw komisji obecnych przy jego
sporzgdzaniu, komisja obwodowa:

- jeden egzemplarz niezwtocznie wywiesza w miejscu tatwo dostepnym i widocznym dla
zainteresowanych (art. 59 ust. 5 ustawy).

- drugi, zapakowany w odpowiednio opisanej i opieczetowanej kopercie niezwtocznie
przekazuje Miejskiej Komisji do Spraw Referendum ( art. 59 ust. 6 ustawy)

- trzeci egzemplarz protokotu oraz inne dokumenty z gtosowania (spis oséb uprawnionych do
udziatu w referendum, pakiety zawierajgce karty do gtosowania wykorzystane i karty
niewykorzystane, brudnopisy i pozostata dokumentacje komisji), komisja pakuje, opisuje
opatruje pieczecig i wraz z pieczecia przekazuje jako depozyt Burmistrzowi. Przekazanie
depozytu nastepuje w formie protokolarnej ( art. 60 ustawy).

Przed przekazaniem protokotu z obwodu do Miejskiej Komisji do Spraw Referendum
przewodniczacy komisji obwodowej ustala z cztonkami sposdéb komunikowania sie w razie
potrzeby zwotania posiedzenia. Komisja Miejska przyjmujgc protokét gtosowania w obwodzie
wydaje pisemne potwierdzenie odbioru dokumentu.

V. ZADANIA MIEJSKIEJ KOMISJI DO SPRAW REFERENDUM ZWIAZANE Z USTALENIEM
| OGLOSZENIEM WYNIKU REFERENDUM.

Przyjmujac protokoty gtosowania z obwoddw Komisja sprawdza:
— czy na protokole gtosowania figuruje piecze¢ komisji oraz podpisy i parafy cztonkéw komisji
obecnych przy jego sporzadzeniu;
— czy wszystkie punkty protokotu zostaty wypetnione;
— czy wszystkie zaleznosci sg poprawne rachunkowo,
— czy wystepujgce w protokole rozbieznosci rachunkowe zostaty prawidtowo i wyczerpujgco
wyjasnione przez komisje obwodowg,
— czy prawidtowo wypetnione zostaty opisowe punkty protokotu gtosowania w obwodzie.
Po dokonaniu sprawdzenia Komisja przenosi dane liczcbowe z protokofu gtosowania
w obwodzie do pomocniczego arkusza obliczeniowego. Po zsumowaniu danych przeniesionych
ze wszystkich obwodéw, Komisja przystepuje do sporzadzenia , Protokotu ustalenia wyniku
referendum gminnego", wypetniajgc odpowiednio punkty 1- 12b formularza protokotu.
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Komisja w protokole wyniku referendum ustala i wpisuje do protokotu:

— liczbe osdb uprawnionych do gtosowania - punkt 13a (stanowi jg suma liczb wynikajgcych
z punktu 1 protokotéw gtosowania w obwodzie);

— liczbe osoéb, ktére wziety udziat w gtosowaniu - punkt 13b ( stanowi jg suma liczb kart
waznych z punkcie 9 protokotéw gtosowania w obwodzie);

— frekwencje stanowigcg procentowy iloraz liczby z punktu 13a i 13b protokotu;

— liczbe gtosdw wazinych - punkt 13c ( stanowi jg suma liczb z punktu 11 protokotéw
gtosowania w obwodzie);

— liczbe oséb, ktére wziety udziat w wyborze odwotywanego organu - punkt 13d protokotu
(Komisarz Wyborczy w Zamosciu przekaze Komisji informacje o liczbie oséb, ktére wziety
udziat w wyborze Burmistrza Miasta Hrubieszéw);

— liczbe gtoséw za odwotaniem organu (,,Tak") — punkt 13e protokotu (stanowi jg suma liczb
z punktu 12a protokotéw gtosowania w obwodzie).

W dalszej czesci protokotu komisja terytorialna stwierdza:

— czy referendum jest wazne lub niewazne - punkt 14a protokotu;

— czy w przypadku, gdy referendum jest wazne, organ, ktérego referendum dotyczy (Burmistrz
Miasta Hrubieszéw) zostat odwotany lub nie zostat odwotany -punkt 14b protokotu.

Zgodnie z art. 56 ust. 1 ustawy, wynik jest rozstrzygajacy, jezeli w referendum gminnym za

jednym z rozwigzan oddano wiecej niz potowe waznych gtoséw. W przypadku, gdy referendum

jest niewazne pkt. 14b protokotu nie wypetnia sie.

W przypadku zastosowania systemu informatycznego Komisja dokona weryfikacji
wynikéw gtosowania z obwoddw (przekazanych odpowiednio, elektronicznie, na nosniku
elektronicznym lub wprowadzonych przez Komisje) z danymi z protokotéw gtosowania poprzez
wprowadzenie do systemu informatycznego symbolu kontrolnego umieszczonego na protokole
gtosowania. System informatyczny zsumuje wprowadzone i zweryfikowane z protokotami dane
ze wszystkich obwoddw gtosowania i ustali wynik referendum gminnego, ktéry komisja podaje
w protokole. Dane ze sporzgdzonego protokotu przesytane sg do serwera po zatwierdzeniu
licencjg przez petnomocnika Komisji do spraw informatyki.

Protokdét gtosowania w obwodzie, po sprawdzeniu w systemie informatycznym,
petnomocnik Komisji do spraw informatyki zwraca Komisji wraz z potwierdzeniem jego
zgodnosci arytmetycznej. Jezeli nie zawiera on wad Komisja zawiadamia obwodowg komisje
o przyjeciu protokotu. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w protokole Komisja
wskazuje je na piSmie i ustala sposdb ich usuniecia, informujgc o tym niezwtocznie wtasciwg
komisje obwodowa. Usuniecie nieprawidtowosci moze polegaé w szczegélnosci na:
sporzgdzeniu nowego protokotu gtosowania w obwodzie, naniesieniu na juz sporzadzony
protokot poprawek i ich parafowaniu przez obwodowg komisje wyborczg oraz opatrzeniu
pieczecig, uzupetnieniu danych w protokole (np. brakujgcych podpisow cztonkéw komisji
obwodowych obecnych przy sporzadzaniu protokotu). Po zarejestrowaniu w systemie
informatycznym danych ze wszystkich protokotéw gtosowania Komisja otrzymuje wydruk
komputerowy projektu protokotu wyniku referendum gminnego. Komisja moze sprawdzi¢ dane
zawarte w wydruku z wyliczeniami dokonanymi inng metodg; jezeli dane z wyliczen
dokonanych w rézny sposob nie sg identyczne, nalezy wyjasni¢ i usung¢ przyczyne rozbieznosci.

Mezowie zaufania i cztonkowie komisji mogg wnies¢ uwagi do protokotu z wymienieniem
konkretnych zarzutéw (pkt 15 i 16 protokotu), w takiej sytuacji komisja ma obowigzek
ustosunkowania sie do nich na pismie (w przypadku braku miejsca w protokole, zaréwno
zarzuty jak i stanowisko komisji moze zostaé przedstawione na odrebnej karcie, jako zatgcznik
do protokotu..
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Protokét  ustalenia  wyniku referendum sporzadza sie w 4 egzemplarzach.
Wszystkie egzemplarze muszg by¢ podpisane i parafowane przez cztonkédw komisji obecnych
przy jego sporzadzeniu, a takze opatrzone pieczecig Miejskiej Komisji do Spraw Referendum.

Niezwtocznie  po  sporzadzeniu  protokotéw  Komisja  podejmuje  uchwate
upowazniajacg Komisarza Wyborczego w Zamosciu do sporzgdzenia odpisu protokotu w formie
dokumentu elektronicznego i przekazania Wojewodzie Lubelskiemu w celu publikacji
w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Lubelskiego.

Komisja  przekazuje  Komisarzowi Wyborczemu w  Zamosciu, zapakowane
i opieczetowane, dwa egzemplarze protokotu ustalenia wyniku referendum gminnego oraz
komplet protokotéw gtosowania w obwodach wraz ewentualnymi zatgcznikami oraz z podjetg
uchwata.

Komisja jeden egzemplarz protokotu podaje do publicznej wiadomosci, wywieszajac go
w swej siedzibie, a ostatni egzemplarz protokotu wraz ze wszystkimi dokumentami oraz
pieczecig przekazuje za pokwitowaniem Burmistrzowi Miasta Hrubieszéw. Dokumenty te
stanowig depozyt, ktéry udostepniany jest jedynie na zgdanie Paristwowej Komisji Wyborczej,
sqdow lub prokuratury.

Komisarz Wyborczy przyjmuje i sprawdza protokoty wynikéw gtosowania w obwodach
oraz protokét ustalenia wyniku referendum gminnego i wydaje stosowne pokwitowanie.

Komisarz Wyborczy
w Zamosciu

(-) Teresa Renata Bodys
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ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA

Jako Waijt (Burmistrz, Prezydent Miasta) / Petnomocnik Inicjatora Referendum®............ccccoeveveveecveeennne.
................................................................ 2a$Wiadczam, Z€ Pan/PaNi......ccccueceeiverieecreiereeeeveeeeres e veses v e
(imie i nazwisko)

........................................................................... ZAMIESZKATY/@..vvectiee ettt ettt e bt e st
............................................................................ L
zostat/a wyznaczony/a na meza zaufania do ........cieevcneeeereenen, Komisji do Spraw Referendum
W eettttetteuiene s e ste st shesbe et et e st ee e st es e s e st e et st sheeueeneeea e et e b e enbenaennn w referendum gminnym w sprawie
LoTe 1YY o = o1 T T TP O TR
przed uptywem kadencji, ZarzgdzoNymM N ....c..cuceviriceiieee ettt esr s st ste st s es s e s e b e s e s e e asesneene r.

(podpis)

*) — niepotrzebne skresli¢
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ZASWIADCZENIE DLA MEZA ZAUFANIA

Jako Wéijt (Burmistrz, Prezydent Miasta) / Petnomocnik Inicjatora Referendum®............ccocovvevevece e,
................................................................ Za$WiadCzam, Z€ Pan/PaNi.......cccueeeeeereiieriee et erees s ssnsersas v s
(imie i nazwisko)

........................................................................... ZAMIESZKATY/ @ttt ettt et e ettt e st
............................................................................ L
zostat/a wyznaczony/a na meza zaufania do Obwodowej Komisji Do Spraw Referendum Nr..................
ZSIEAZIDG Wieiiiiii et et s et st w referendum gminnym w sprawie
LoTe 1YY o7 =] o1 - PP
przed uptywem kadencji, ZarzgdzoNymM Na ..ot sre st st e e s st e e s r.

(podpis)

*) — niepotrzebne skresli¢
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ARKUSZ POMOCNICZY
do ustalenia danych liczbowych dot. kopert zwrotnych w gtosowaniu korespondencyjnym

w referendum gmMINNYM W SPrAWIE  .ouiiiiiiiieieietiriintcet st e e e e saesaesae st st st seesae s

Adnotacje przeznaczone na
Nr Wyszczegblnienie Liczba razem
odpowiedzi od 1-6

1 Liczba otrzymanych przez komisje
kopert zwrotnych

Liczba kopert zwrotnych, w ktérych
nie byto o$wiadczenia o osobistym
i tajnym oddaniu gtosu

Liczba kopert zwrotnych, w ktérych
os$wiadczenie o osobistym i tajnym
3 oddaniu gtosu nie byto podpisane
przez osobe uprawniong do udziatu
w referendum

Liczba kopert zwrotnych, w ktérych
nie byto koperty na karte do
gtosowania

Liczba kopert zwrotnych, w ktérych
> znajdowata sie niezaklejona koperta
na karte do gtosowania

6 Liczba kopert na karte do
gtosowania wrzuconych do urny

(podpis przewodniczacego lub zastepcy przewodniczgcego Obwodowej Komisji Do Spraw Referendum)
Uwaga! W przypadku gdy informacje z pkt. 2-5 dotyczg jednej koperty zwrotnej nalezy je uwzglednic¢

w kazdym z tych punktow.




20

KOMISARZ WYBORCZY W ZAMOSCIU

INFORMACJA
O SPOSOBIE GEOSOWANIA I WARUNKACH WAZNOSCI GLOSU
W REFERENDUM GMINNYM

GLOSY WAZNE

Gtlos wazny oddaje si¢ przez wybranie tylko jednej odpowiedzi, tj.:
- postawienie znaku ,,X”” w kratce obok odpowiedzi ,,TAK” lub

- postawienie znaku ,,X”” w kratce obok odpowiedzi ,,NIE”.

GLOSY NIEWAZNE

Przyczyna niewaznosci glosu jest:

- postawienie znaku ,,X”” w obu kratkach, tj. obok odpowiedzi ,,TAK” i obok odpowiedzi ,,NIE”

- niepostawienie znaku ,, X’ w Zadnej kratce

Niewazne sg karty inne niz urzgdowo ustalone lub nieopatrzone pieczecig obwodowej komisji

do spraw referendum.



